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Datenausgabe

Zum Zitieren zwei Werkzeuge:

• Publikationsassistent

• Word-AddIn

Einführung in Citavi - 4 3



7.b. Einzelzitat

• Platzhalter für Publikationsassistenten einfügen

– Titel

– Zitat/Gedanke

• Word AddIn (später)

-----

Einzeltitel mit allen Wissenselementen:

Markieren, dann Literaturliste mit Optionen
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7.c. Literaturliste

= Ausgabe von Titeln (z. B. für Recherche in Bibliothek)

• Titel markieren, ggf. rechte Maustaste

• dann „Literaturliste Speichern“

– zusätzliche Angaben

– gruppiert
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7.c. Literaturliste gruppieren

• Gliederung des Literaturverzeichnisses durch Kategorien, Freitext 1-

6 usw.

– z. B. Quellenverzeichnis / Literaturverzeichnis
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7.c. Literaturliste gruppieren

NICHT: Gliederung des Literaturverzeichnisses am Ende eines fertigen 

Textes!

 regelt der Zitationsstil
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7.d. Wissen organisieren - Skript

= Ausgabe von Gedanken und Zitaten

Voraussetzung:

• Gehen Sie die relevanten 

Titel und Gedanken durch!

• Ergänzen Sie Kategorien 

und Schlagworte!
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7.d. Skript erstellen

• entspricht Ansicht Wissen 

• Skript (mit Optionen)

• ggf. mit Literaturvz., falls im Stil vorgesehen

– Beipiel APA

– Beispiel ZbayLG

• vorläufig/endgültig (Platzhalter oder „fertig“)
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7.e. Zusammenarbeit mit Word 

Einzeln: Titel formatiert kopieren (Dreieck)

Systematisch: Publikationsassistent

1. Publikationsassistent aufrufen
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7.e. Zitieren in Word
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7.e. Syntax der Platzhalter

• Blabla {Lazarus 2011 #11: 12–14}

• Zitat {Autor Jahr #Dokumentennummer: Seitenzahl von-bis}

• kann auch per Hand erstellt werden!
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7.e. Publikation formatieren
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7.e. Zitationsstil wechseln
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7.e. Übung

• Mehrere Sätze mit Fußnoten schreiben und speichern!

• Dokument formatieren

• Noch einmal formatieren nach Änderung Zitationsstil
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7.e. Handarbeit

• Vgl.  beim Zitieren selbst einfügen

im Editor für Zitationsstile einstellen (vgl. Supportseite):

• a. a. O. = im selben Werk

• Ebd. = auf der selben Seite

• Vgl.  indirektes Zitat

• Ders./dies. [deshalb Angabe des Geschlechts notwendig]
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7.e. Writer (Open Office / Libre Office)

• Verwendung des Publikationsassistenten

• Unterstützt: 

– OpenOffice Writer

– OpenOffice Writer Portable

– LibreOffice
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7.e. Google Docs

• Inhalte (Titel und Wissenselemente mit Platzhalter) über 

Zwischenablage einfügen

• Herunterladen im Format *.rtf

• Datei durch den Publikationsassistenten verarbeiten lassen
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7.f. MS Word Add-In

• Word 2003

• Word 2007

• Word 2010

• Word 2013

• Word 365
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7.f. Projekt verknüpfen

• eigenes Menüband

• Verknüpfung mit (genau) einem Projekt

Literaturverzeichnisse werden ebenfalls automatisch erstellt, wenn vom 

Zitationsstil vorgesehen
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7.f. Eigener Aufgabenbereich

Wesentliche Funktionalitäten stehen zur Verfügung

Zitationsstil vorgesehen
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7.f. Skript erstellen

auch Abschnittweise
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7.f. Nachweise

Was wurde bereits zitiert? Und wie oft?
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7.f. Anpassung der Zitationen

dynamisch!

Optionen: Anpassung an die eigene Arbeitsweise (z. B. Zuordnung von 

Formatvorlagen)

Achtung: Citavi fügt Felder in das Word-Dokument ein, die am Ende 

der Arbeit in statischen Text umgewandelt werden sollten 

(„umwandeln“ im Citavi-Menüband)
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Übung

• Bitte ausprobieren!
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7.a. Eigene Zitationsstile

26

Königsweg: vorhandenen 

Zitationsstil anpassen

(oder Citavi mit Erstellung 

beauftragen)
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8. Programmteil Aufgabenverwaltung

• Aufgabe einem Titel zuordnen

• Priorisieren

• Arbeitsstand

• Eigene Aufgabe

• Projektaufgabe über „Aufgabenplanung“

• Schnelle Aufgaben
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8. Aufgaben

• Aufgabenliste sortierbar

• Aufgabenliste druckbar
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9. Datensicherung, Datenreparatur

• Sicherungsdateien

• Synchronisierung (bereits behandelt): 

Extras / Optionen / Speicherorte

ohne Files und Covers

• Datenreparatur wird von Citavi angeboten, falls nötig
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9. Transfer von Titeln /  Projekten

• Via Export

30Einführung in Citavi - 4


