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1. Grundlagen 



Probleme: 

• Neue Fragestellung: Das vorhandene Material muss neu 

zusammengestellt werden! 

• Wie speichere ich die Literaturhinweise? 

• Wie kann ich das Material ordnen? 

• Wie kann ich die Literaturangaben so formatieren, wie 

der Dozent es will? 

• Wie kann man in elektronischen Zeiten elektronisch 

arbeiten? 

• Muss ich das alles per Hand erledigen??? 

1. Warum Literaturverwaltungsprogramme  
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• Ideen erzeugen 

• Inhalte intellektuell verarbeiten 

• Texte schreiben 

 

• keine professionelle Datenbank 

• kein Ersatz für Bibliotheken usw.  

Wozu dienen Literaturverwaltungsprogramme nicht? 

1. Warum Literaturverwaltungsprogramme  
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1. Marktübersicht 

Große Vielzahl von Produkten, unterscheiden sich in  

• Funktionalitäten 

• Preis/Lizenzmodell 

• Betriebssysteme 

• Desktop/Online 

 

Ausführliche Vergleiche: 

• Wikipedia: 

http://en.wikipedia.org/wiki/Comparison_of_reference_manageme

nt_software 

• Softwarevergleich der TU München 

• Wiki von OpenOffice.org 

http://wiki.services.openoffice.org/wiki/Bibliographic_Software_an

d_Standards_Information  
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1. Marktübersicht 

Entscheidungskriterien 

• Für welche Betriebssysteme wird das Programm angeboten? 

• Mit welchen Textverarbeitungsprogrammen arbeitet es 

zusammen? 

• Was kostet mich das Programm? Kann ich es nach dem 

Verlassen meiner Institution weiternutzen? 

• Welche Funktionalitäten bietet es? 

• Benutzerfreundlichkeit? 

• Gibt es eine Online-Version? 
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1. Marktübersicht 

Liste der Programme: 

• EndNote 

• Citavi 

• Zotero 

• Mendeley 

• BibTeX/JabRef 

• Papers 
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1. Varianten Citavi 

• http://www.citavi.com/ 

• nur für Windows (Vista, 7, 8) 

• Campuslizenz für Studierende und Mitarbeitende der FSU 

• Oberfläche in Deutsch, Englisch, Französisch, Italienisch, 

Polnisch, Portugiesisch, Spanisch 

• Integration mit Word, OpenOffice, LaTeX 

 

drei Varianten 

– Citavi Free (kostenlos), bis zu 100 Titel pro Projekt 

– Citavi Pro (€119, an der FSU kostenlos), unbegrenzte 

Titelanzahl  

– Citavi Team (kostenpflichtig, an der FSU kostenlos), 

Teamprojekte im lokalen Netzwerk 
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1. Download und Lizensierung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Citavi Lizenz der FSU 

• Vorgehen: 

– Download und Installation der  

kostenlosen Citavi Free Variante 

– Anforderung eines Lizenzschlüssels (Bedingung: FSU-

Mailadresse): http://www.citavi.com/uni-jena 

– Anschließend kann Citavi-Free mit dem Schlüssel 

freigeschaltet werden. 

– Schlüssel ist gültig für zwei Rechner (Installation auf USB-

Stick ist möglich) 

– Nach Exmatrikulation bzw. Beendigung des 

Arbeitsverhältnisses ist Weiternutzung möglich (allerdings 

nur bis zum Ablauf der Vertragsfrist, momentan bis Ende 

November 2015) 
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1. Citavi: Mobile Installation 

 

• Ersetzt die fehlende Web-Applikation 

 

• auf USB-Stick 

• 100 MB Platz für Programm + Platz für das Projekt 

• Auch nachträgliche Einrichtung möglich 

• Picker nicht verfügbar! 
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1. Citavi: Grundlegende Funktionen 

Was kann Citavi? 

• Referenzen verwalten: Literaturlisten 

• Volltexte verwalten: Verknüpfung, Einbindung 

• Gedanken, Zitate: inhaltlich Erfassen  

• sachliche Erschließung 

• Gliederungseditor: Verarbeiten 

• Skripte erstellen: Schreibvorlage 

• Zusammenarbeit mit Textverarbeitung (Zitieren  cite while 
you write) 

 

• Beherrschung verschiedener Zitationsstile 
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1. Citavi: Informationsquellen 

beim Hersteller: 

• Citavi-Forum: 

http://support.citavi.com/forum/viewforum.php?f=8 

• Handbuch: http://www.citavi.com/sub/manual4/de/  

• Knowledge-Base: http://service.citavi.com/KB/search.aspx 

(FAQ) 

• Starter-Newsletter 

 

große Nutzerschaft: 

• Lehrmaterial verschiedener Anbieter (auch Bibliotheken) 

 vergleichsweise guter Support 

 

 

http://support.citavi.com/forum/viewforum.php?f=8
http://www.citavi.com/sub/manual4/de/
http://service.citavi.com/KB/search.aspx


2. Citavi – Hauptelemente 
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2. Citavi: Hauptelemente 

Drei Hauptbereiche: 

 

Literatur – Wissen - Aufgaben 



3. Systematische Recherche 
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3. Systematische Recherche 

1. Schritt: systematische Recherche 

1. Allgemeinlexika 

2. Fachlexika 

3. Handbücher 

4. Fachbibliographien 

5. Aktuelle Zeitschriftenhefte 

 

2. Schritt: Bibliotheksrecherche 
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3. Systematische Recherche 

Unterstützt durch Citavi 

 

• Eingabe per Hand 

 

• Direkte Suche in Datenbanken 

• Export / Import 
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3. Eingabe per Hand 

• Dokumententypen 

• Felder 
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3. Dateneingabe per Hand 
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3. Dateneingabe per Hand 

Funktion zum 

Übernehmen der 

Volltext-Dateien 
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3. Dateneingabe per Hand 

Dateneingabe per Hand 
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3. Recherche in Datenbanken 



Kurzeinführung Citavi 

3. Datenübernahme: Picker 

kann Informationen aus Webseiten und PDF-

Dokumenten extrahieren und übernehmen 



3. Export / Import 

Vorteile der Recherche in der Originaldatenbank 

• mehr Suchfelder 

• mehrschrittige Suche möglich 

 

 

 

Dokumententypen prüfen! 

Feldzuordnungen prüfen! 
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3. Export / Import 

Beispiel ThULB-OPAC: 
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Schritt 1 

Schritt 2 



4. Bibliotheksrecherche 
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4. Bibliotheksrecherche 

• Literaturliste 

– Mit Optionen 

 

• Orte finden 
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4. Bibliotheksrecherche 

Literaturliste 
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4. Bibliotheksrecherche 

Literaturlisten 



Kurzeinführung Citavi 

5. Eingeben von Inhalten 



5. Eingeben von Inhalten 

Inhalt 

• Abstracts 

• Inhaltsverzeichnis 

• Bewertung 

 

Zitate 

• Direktes Zitat 

• Indirektes Zitat 

• Zusammenfassung 

• Bildzitat 

• Kommentar  

 

Gedanken 

Zusammenhänge 

 
Kurzeinführung Citavi 



Kurzeinführung Citavi 

5. Eingeben von Inhalten 

Datenerfassung: Zitate 
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5. Eingeben von Inhalten 

Zusammenhänge 



Kurzeinführung Citavi 

6. Organisieren / Systematisieren 



6. Organisieren / Systematisieren 

1. Schlagwörter 

 

abstrakte Beschreibung eines Sachverhalts, i. S: eines Oberbegriffs, 

normiert 

Abgrenzung zum Stichwort 

 

übernommene Schlagwörter prüfen 

 

- Für Titel 

- Für Zitate 
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6. Organisieren / Systematisieren 

2. Kategorien 

 

bilden die Gliederung ab 

 

- Für Titel 

- Für Zitate 

 

3. Freitextfelder 

 

- Nur für Titel 

 

------------- 

alle Eingaben formatierbar 
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6. Organisieren / Systematisieren 

Eingaben kontrollieren: Listen 
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7. Zitierstile 



7. Zitierstile 

Welchen Zitierstil wollen Sie Verwenden? 

 

 

Recherche der Zitierstile: 

 

2043 Stile 
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7. Zitierstile 

Zitationsstileditor 
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8. Datenausgabe: Einzelzitat 



8. Datenausgabe: Suche im Projekt 

Weiterverarbeitung der Ergebnisse 
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8. Datenausgabe: Einzelzitat 

Zitat im Schreibprozess 



8. Datenausgabe: Einzelzitat 

- mit Platzhalter (Titel oder Zitate) 

 

- mit festem Zitierstil (nur Titel) 
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9. Datenausgabe: Wissen / Skript 
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9. Datenausgabe Wissen / Skript 

„Wissen“ 



9. Datenausgabe: Wissen  
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- mit Platzhalter 

- mit festem Zitierstil 
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9. Datenausgabe Wissen / Skript 

„Skript“ 
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9. Datenausgabe: Skript 

- mit Platzhalter 

- mit festem Zitierstil 
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10. Datenausgabe: Publikationsassistent 

 



10. Datenausgabe: Publikationsassistent 

• Fertigstellung der Zitate 

• Wechsel des Publikationsstils 

 

 

 

 

 

 

 

 

Literaturverzeichnisse werden ebenfalls automatisch erstellt, wenn vom 

Zitationsstil vorgesehen 
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11. Aufgabenverwaltung 
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11. Aufgabenverwaltung 

Ansicht alle Aufgaben 
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11. Aufgabenverwaltung 

Ansicht beim Titel 
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Zum Schluss 

http://literaturverwaltung.wordpress.com/ 

 

Angebot auf der ThULB-Schulungsseite: 

http://www.thulb.uni-jena.de/schulungen.html 

  

Angebot in Friedolin verzeichnet (unter: Veranstaltungen für 

Studierende: Sprachen, Software, allg. 

Studienkompetenzen)  

https://friedolin.uni-jena.de/ 

 

Kontakt: 

 

• Dr. Hans-Martin Moderow, Tel. 940046, 

moderow@thulb.uni-jena.de  
 

http://literaturverwaltung.wordpress.com/
http://www.thulb.uni-jena.de/schulungen.html
http://www.thulb.uni-jena.de/schulungen.html
http://www.thulb.uni-jena.de/schulungen.html
https://friedolin.uni-jena.de/
https://friedolin.uni-jena.de/
https://friedolin.uni-jena.de/
mailto:moderow@thulb.uni-jena.de
mailto:moderow@thulb.uni-jena.de
mailto:moderow@thulb.uni-jena.de

